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Postepowania habilitacyjne.

Wydanie2 Obowigzuje od 01.10.2014r. Symbol: P.XIV

Opracowat: Prodziekan ds. Nauki | Opiniowat: Komisja ds. Zatwierdzit: Rada Wydziatu

Postepowan Habilitacyjnych

Nadzoruje: Prodziekan ds. Nauki Ostatni przeglad: 24.02.2015r.

1. Podstawa prawna

Znowelizowana ustawa o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule
w zakresie sztuki (Dz. U. nr 65, poz. 59 z 2003 r. ze zmianami z dnia 18.03.2011 r. (Dz.U. nr
84 poz. 455) oraz z dnia 11.07.2014 (Dz.U. poz. 1198. Tekst jednolity ustawy — Dz.U. 2014
poz. 1852),

Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegdétowego trybu i
warunkéw przeprowadzania czynnosSci w przewodzie doktorskim, w postepowaniu
habilitacyjnym oraz w postepowaniu o nadanie tytutu profesora (Dz.U. z dnia 14
pazdziernika 2014 r. poz. 1383),

Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 14 wrzesnia 2011 w sprawie wysokosci i warunkow
wyptacania wynagrodzenia promotorowi oraz za recenzje i opinie w przewodzie doktorskim,
w postepowaniu habilitacyjnym oraz postepowaniu o nadanie tytutu profesora (Dz.U. nr 206
poz. 1219) ze zmianami z 28 sierpnia 2012 r. (Dz.U. poz. 990).

2. Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania przy przeprowadzaniu przewoddéw w
postepowaniu o nadanie stopnia naukowego doktora habilitowanego na Wydziale Nauk
Ekonomicznych SGGW (dalej Wydziat) w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewnienia i
Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia (dalej System).

3. Zakres

Procedura obowigzuje na catym Wydziale.

4. Definicje

Brak

5. Odpowiedzialnos¢

Procedura obowigzuje wszystkich nauczycieli akademickich.

Whtascicielem procedury jest Prodziekan ds. Nauki.

6. Opis dziatania
6.1 Wydziat Nauk Ekonomicznych posiada petne prawa akademickie, tzn. uprawnienia do

nadawania stopnia naukowego doktora, stopnia naukowego doktora habilitowanego oraz
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

wystepowania z wnioskiem o nadanie tytutu naukowego profesora w dziedzinie nauk
ekonomicznych w zakresie ekonomii.

W przypadku, gdy Rada Wydziatu Nauk Ekonomicznych zostanie wskazana jako wtasciwa do
przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego, podejmuje na najblizszym posiedzeniu
decyzje o wyrazeniu badz niewyrazeniu zgody na jego przeprowadzenie. Przed posiedzeniem
Rady Woydziatu Dziekan, Prodziekan ds. Nauki otrzymujg dokumentacje w formie
elektronicznej.

Dokumentacja przekazywana jest takze do przewodniczgcego Komisji ds. Przewoddéw
Naukowych z prosbga o opinie w celu wyrazenia zgody na jego przeprowadzenie na Wydziale.
Prodziekan ds. Nauki wskazuje katedre i organizuje naukowe zebranie otwarte, na ktérym
Habilitant prezentuje swoje osiggniecia naukowe.

Przewodniczgcy Komisji ds. Przewoddw Naukowych przedstawia na Kolegium Dziekanskim
stanowisko komisji w powyzszej sprawie.

Kolegium Dziekanskie w sktadzie Dziekan, prodziekani, kierownicy katedr po zapoznaniu sie ze
stanowiskiem Komisji stawiajg sprawe wyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania na
WNE.

Jezeli osoba ubiegajgca sie o uzyskanie stopnia doktora habilitowanego nie jest pracownikiem
WNE, Dziekan Wydziatu zwraca sie do kandydata o ztozenie przez jednostke go zatrudniajgca
lub przez samego kandydata pisemnego oswiadczenia zobowigzujgcego do pokrycia kosztow
postepowania.

Gdy Rada Wydziatu nie wyrazi zgody na przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego,
Dziekan niezwtocznie informuje o tym Centralng Komisje do Spraw Stopni i Tytutdw.

W przypadku wyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego, Rada
Wydziatu powotuje do sktadu Komisji Habilitacyjnej trzech przedstawicieli o uznanej renomie
naukowej, w tym miedzynarodowej, tj. sekretarza, recenzenta i cztonka Komisji. Dziekan
niezwtocznie informuje o tej decyzji Centralng Komisje do Spraw Stopni i Tytutéw.

Uchwaty w sprawach, o ktérych mowa w punktach 6.8 i 6.9 podejmujg cztonkowie Rady
Wydziatu posiadajgcy tytut naukowy profesora lub stopien doktora habilitowanego. Uchwaty
sg podejmowane w gtosowaniu tajnym i zapadajg bezwzgledng wiekszoscia oddanych
waznych gtoséw przy obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby oséb uprawnionych do
gtosowania (art. 20, ust. 1, 2, 3, ustawy z 14.03.2003 r. o stopniach i tytutach).

Centralna Komisja do Spraw Stopni i Tytutdw — po otrzymaniu uchwaty Rady Wydziatu o
wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego oraz uchwat
powotujgcych sekretarza, recenzenta i cztonka Komisji Habilitacyjnej reprezentujgcych
Wydziat Nauk Ekonomicznych powotuje pozostaty sktad Komisji Habilitacyjnej w celu
przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego.

Centralna Komisja po powotaniu Komisji Habilitacyjnej przesyta informacje o petnym sktadzie
Komisji na Wydziat Nauk Ekonomicznych.

Na podstawie pisemnego zobowigzania jest zawierana umowa miedzy zainteresowanymi
podmiotami o zwrocie poniesionych kosztdw postepowania (art. 30 pkt 3 ppkt 2 ustawy oraz
§ 5 Rozporzadzenia MNiSW z dnia 28.08. 2011 r.)
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6.14

6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

6.20

6.21

6.22

6.23
6.24

Sekretarz organizuje prace komisji, przygotowuje harmonogram prac, kontaktuje sie z Komisjg
oraz kandydatem w celu uzupetnienia dokumentacji zgodnie z wytycznymi przewodniczacego,
ustala terminy spotkan itp.
Dziekanat WNE przeprowadza nastepujgce czynnosci:

wysyta dokumentacje habilitacyjng do recenzentdw (z pismem przewodnim dziekana,

umowami i rachunkami),

przygotowuje umowy i rachunki dla pozostatych cztonkdw komisji (z zewnatrz),

sprawuje piecze nad dokumentacja,

zamieszcza na stronie wydziatowej w zaktadce — ,Postepowania habilitacyjne” wniosek,

autoreferat habilitanta, sktad Komisji oraz harmonogram prac.
Po uzyskaniu recenzji sekretarz organizuje spotkanie cztonkdéw Komisji Habilitacyjnej i w
gtosowaniu jawnym podejmujg oni uchwate w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia
doktora habilitowanego. Na wniosek Habilitanta gtosowanie moze by¢ przeprowadzone w
trybie tajnym.
Komisja Habilitacyjna nie moze podejmowac uchwat w sktadzie mniejszym niz szes¢ osdb,
przy czym do waznego podjecia uchwat jest konieczny udziat przewodniczgcego i sekretarza.
Obrady Komisji mogg odbywac sie w formie wideokonferencji, chyba ze Habilitant ztozy
whniosek o przeprowadzenie gtosowania w trybie tajnym.
W szczegdlnych przypadkach, uzasadnionych watpliwosciami Komisji Habilitacyjnej
dotyczacymi dokumentac;ji osiggnie¢ naukowych, Komisja moze przeprowadzi¢ z Habilitantem
rozmowe o jego osiggnieciach i planach naukowych. Komisja powiadamia Habilitanta o
miejscu, terminie i przedmiocie tej rozmowy na co najmniej 14 dni przed wyznaczonym
terminem rozmowy. Cztonkowie Komisji Habilitacyjnej mogg uczestniczy¢ w formie
wideokonferencji w rozmowie z Habilitantem.
Komisja Habilitacyjna w terminie 21 dni od dnia otrzymania kompletu recenzji przedktada
Radzie Wydziatu Nauk Ekonomicznych uchwate zawierajgcq opinie w sprawie nadania lub
odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego wraz z uzasadnieniem, protokotem z
posiedzenia i petng dokumentacjg postepowania habilitacyjnego, w tym recenzjami osiggnieé
naukowych. Dokumentacja wraz z opinig kierowana jest na rece Dziekana.
Przed posiedzeniem Rady Wydziatu o podjeciu uchwaty o nadaniu badZz odmowie nadania
stopnia naukowego doktora habilitowanego dziekanat przesyta samodzielnym cztonkom Rady
Wydziatu pocztg elektroniczng recenzje /http// rada.wne.sggw.pl. /.
Rada Wydziatu w terminie miesigca od otrzymania uchwaty Komisji wraz z dokumentacjg
podejmuje uchwate o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego.
Sekretarz przedstawia Radzie Wydziatu wyniki prac Komisji w formie uchwaty.
Do gtosowania tajnego za nadaniem bgdZz odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego
uprawnieni sg cztonkowie Rady Wydziatu posiadajgcy tytut naukowy profesora lub stopien
doktora habilitowanego. Uchwata podejmowana jest w gtosowaniu tajnym i zapada
bezwzgledna wiekszos$cig oddanych gtoséw przy obecnosci co najmniej potowy ogélnej liczby
0s6b uprawnionych do gtosowania (art. 20, ust. 1, 2, 3 ustawy z 14.03.2003 r. o stopniach i
tytutach).
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6.25 Uchwata staje sie prawomocna z chwilg podjecia.

6.26 Jedli uchwata o nadaniu stopnia doktora habilitowanego jest odmowna, wéwczas osoba

ubiegajgca sie 0 nadanie stopnia doktora habilitowanego moze wnies¢ odwotanie do

Centralnej Komisji do Spraw Stopni i Tytutdw za posrednictwem Rady Wydziatu Nauk

Ekonomicznych w terminie miesigca od dnia doreczenia uchwaty wraz z uzasadnieniem.

6.27 Rada Wydziatu przekazuje odwotanie Centralnej Komisji wraz ze swojg opinig i aktami sprawy

w terminie trzech miesiecy od dnia ztozenia odwotania.

6.28 Dziekanat WNE podejmuje nastepujgce czynnosci:

przygotowuje dla pracownikéw Wydziatu bedacych cztonkami Komisji pisma do
Kwestury o wyptate naleznego wynagrodzenia,

przygotowuje pisma o refundacje kosztéw poniesionych (zgodnie z zawartg umows),
nadzoruje wyptate wynagrodzenia cztonkom Komisji Habilitacyjnej po zakonczeniu
postepowania,

opracowuje tres¢ uchwaty Rady Wydziatu z uzasadnieniem,

przygotowuje cato$¢ dokumentacji, ktéra przekazywana jest do akceptacji przez Dziat
Nauki SGGW,

przesyta do OPI karte SYNABA wraz z zatacznikiem,

przekazuje uchwate Rady Wydziatu o nadaniu bgdZz odmowie nadania stopnia doktora
habilitowanego z uzasadnieniem wraz z recenzjami oraz informacje o sktadzie Komisji z
podaniem imion, nazwisk i nazw jednostek, w ktdrych sg zatrudnieni, w formie
elektronicznej do Centralnej Komisji ds. Stopni i Tytutéw,

zamieszcza na stronie wydziatowej uchwate o nadaniu badZ odmowie nadania stopnia
naukowego doktora habilitowanego wraz z uzasadnieniem.

6.29 Rektor po pozytywnej decyzji Rady Wpydziatu i akceptacji przekazanej z Wydziatu

dokumentacji wydaje Habilitantowi zaswiadczenie o uzyskaniu stopnia naukowego doktora

habilitowanego nauk ekonomicznych w zakresie ekonomii.

7. Zataczniki
— Formularz — Karta SYNABA — dokument nadzorowany przez Os$rodek Przetwarzania

Informacji — Panstwowy Instytut Badawczy, aktualna wersja na stronie internetowej
http://www.nauka-polska.pl/

8. Dokumenty powigzane

Brak
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