Wewnetrzny System Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Nauk Ekonomicznych SGGW

REGULAMIN HOSPITACIJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

NA WYDZIALE NAUK EKONOMICZNYCH SGGW
zatwierdzony uchwatg Rady Wydziatu z dnia .....

1. Cel
Celem stosowania Regulaminu Hospitacji jest dazenie do systematycznej diagnozy, oceny i poprawy
jakosci ksztatcenia na Wydziale oraz dbatos¢ o rozwdj kadry dydaktycznej.

2. Zakres

Hospitacja dotyczy wszystkich nauczycieli akademickich, a takze uczestnikéw studiéw doktoranckich
prowadzacych zajecia dydaktyczne na Wydziale. Hospitacji podlegajg wszystkie rodzaje zajec
dydaktycznych. Kryteria oraz zakres oceny opisane s3 w Protokole z hospitacji. Hospitacje
przeprowadzane s3:

— planowo — Kierownicy Katedr wyznaczajg na poczatku kazdego roku akademickiego
nauczycieli akademickich, ktérzy podlega¢ beda w danym roku hospitacji, za$ uczestnicy
studiéw doktoranckich podlegajg hospitacji jednorazowo podczas trwania studidw;

— doraznie - w zwigzku ze zidentyfikowanymi problemami wynikajacymi z prowadzenia zaje¢
dydaktycznych, w tym w wyniku oceny studenckiej, lub w zwigzku z innymi potrzebami
Wydziatu; mogg mieé charakter niezapowiedziany.

Kazdy nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia na Wydziale ma prawo do wystgpienia do Dziekana
Wydziatu z prosba o hospitacje prowadzonych przez siebie zajec.

3. Definicje
Hospitacja rozumiana jest jako wizytacja zajeé¢ dydaktycznych przez upowaznione osoby, w celu
zapoznania sie z zakresem merytorycznym oraz metodami pracy osoby, ktéra prowadzi te zajecia.

4. Opis postepowania

4.1. Na poczatku roku akademickiego Petnomocnik ds. Jakosci Ksztatcenia w porozumieniu z
Dziekanem Wydziatu oraz Kierownikami Katedr przygotowuje Roczny Plan Hospitacji
(zatacznik 3), ktéry przedktada Dziekanowi do akceptacji. Plan przekazywany jest
Przewodniczagcemu Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia do wykonania w danym roku
akademickim.

4.2. W zwigzku z realizacjg Rocznego Planu Hospitacji lub na wniosek Dziekana Wydziatu lub na
wniosek Kierownika Katedry w porozumieniu z Dziekanem i Kierownikiem Katedry, ktéremu
podlega osoba wyznaczona do hospitacji, Przewodniczgcy Komisji ds. Hospitacji
przygotowuje zlecenie wykonania hospitacji oraz proponuje sktad zespotu hospitujgcego.
Zlecenie hospitacji oraz sktad zespotu hospitujgcego sg nastepnie zatwierdzane przez
Dziekana (Zatgcznik 1).
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4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Osoba hospitowana informowana jest o hospitacji na tydzien przed hospitacja. W
przypadku doraznej hospitacji niezapowiedzianej osoby hospitowanej nie informuje sie.
Podczas hospitacji Zespdt hospitujgcy uczestniczy w zajeciach prowadzonych przez osobe
hospitowang obserwujgc je. Ma prawo do zadawania pytan osobie prowadzacej jak i
studentom oraz do weryfikacji materiatéw dydaktycznych i pomocy naukowych
wykorzystywanych podczas zajec.

W hospitacji moze uczestniczy¢ Kierownik Katedry w ktérej zatrudniona jest hospitowana
osoba.

Z hospitacji, w terminie 7 dni od jej zakonczenia, sporzadzany jest Protokét (Zatgcznik 2).
Protokot jest przedstawiany i omawiany z osobg hospitowang przez Zespot hospitujacy lub
jego przedstawiciela. Osoba hospitowana kwituje przyjecie do wiadomosci wnioskéw z
hospitacji podpisem, ma rowniez prawo w terminie 14 dni, na piSmie ztozy¢ wyjasnienia
dotyczgce wnioskéw zawartych w Protokole.

Protokét z hospitacji oraz wyjasnienia osoby hospitowanej przekazywane s3
Przewodniczagcemu Komisji ds. Hospitacji, ktory przedktada je Dziekanowi do zatwierdzenia.
Zatwierdzone wyniki hospitacji przekazywane sg do wiadomosci Kierownikowi Katedry,
ktoremu podlega osoba hospitowana, ktéry podejmuje wiasciwe kroki zwigzane z
whnioskami z przeprowadzonej hospitacji.

Dokumentacja zwigzana z procesem hospitacji przechowywana jest przez Sekretarza Komisji
ds. Jakosci Ksztatcenia przez okres minimum 5 lat.

4.10. Sekretarz Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia prowadzi Rejestr Hospitacji (Zatacznik 4).

4.11. Przewodniczgcy Komisji ds. Hospitacji przygotowuje Roczne Sprawozdanie z Hospitacji,

ktore po zaopiniowaniu przez Komisje ds. JakosSci Ksztatcenia i zatwierdzeniu przez Dziekana
przedstawiane jest Radzie Wydziatu.

5. Zataczniki

Zatacznik 1 — Zlecenie hospitacji
Zatacznik 2 - Protokét hospitacji
Zatgcznik 3 — Roczny plan hospitacji
Zatacznik 4 — Rejestr hospitacji

Instrukcja 1.11.1, wydanie 1 z dnia 26.11.2013r strona 2



Wewnetrzny System Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Nauk Ekonomicznych SGGW

ZAtACZNIK 1
ZLECENIE PRZEPROWADZENIA HOSPITACII

WNIOSEK

NQ POUASTAWIE .ttt ettt ettt s sttt s st e st see st s s e e es e s e s bes ettt aes e e ses st e et esseaneeseneeans

(wpisac podstawe wniosku)

whnioskuje o przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez

(tytut/stopieni imie i nazwisko osoby wyznaczonej do hospitacji)

Sktad zespotu hospitujgcego:

Miejsce, data Przewodniczgcy Komisji

Ds. Hospitacji
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ZAtACZNIK 2
PROTOKOL Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Przeprowadzone] W ANiU ......ccccceieteee e e e e e e e e e e e e e s e e r e e e e e e e e e e e e e nannn s
2001 1 Lo 1= 2 Yo PRSP
Lo [ale Iy d ol =t | a1 - TorV/ [ - U

P4 T o To] fl aTo X o T U] - Yot VAPPSO PUPPPUPPR:
(tytut / stopieri naukowy, imie, nazwisko)

(017e] oF- I a1 011 {0 1V - 1 1 - 1SS PUUPRRRT R
(tytut / stopieri naukowy, imie, nazwisko)

Rodzaj zajec: wyktad, ¢wiczenia, seminarium, warsztaty (niewfasciwe skreslic)

(o 22T 3 0T T ) PSP
Studia: pierwszego stopnia, drugiego stopnia, stacjonarne, niestacjonarne (niewtasciwe skreslic)
KIErUNEK STUIOW: .ttt s e e st e e e s e e e sabbee s sbaeeennbeeeenanes

Yo T=Tol - 1 o 1 oL PRSPPI
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TEMAL ZAJEC: oriiiieeiee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ——————————raraaaaaaeaaaeraaaaaaaaaaaes
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Ocena opisowa hospitowanych zajec:

Kryterium oceny

Ocena opisowa

Zgodnosc¢ tematyki zajec z programem przedmiotu

Merytoryczny poziom informacji przekazywanej
studentom , odwotywanie sie do najnowszej
wiedzy, aktualnych zrédet naukowych oraz praktyki
gospodarczej

Stopien przygotowania nauczyciela do zajec

Umiejetnos¢ przekazywania wiedzy studentom

Stosowanie metod aktywizacji studentow

Wtasciwe wykorzystanie nowoczesnych metod
prowadzenia zaje¢ np. technik audiowizualnych,

itp.

Materiaty dydaktyczne przygotowane przez
prowadzgcego zajecia

Organizacja zaje¢ dydaktycznych np. rozplanowanie
i wykorzystanie czasu zaje¢, formutowanie zadan
do wykonania przez studentow, itp

Sposdb oceniania studentéw

Relacje pomiedzy nauczycielem a studentami

0golna ocena hospitoOWaNYCh ZaJEC: ....uiiiii i e s e saree e e
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Protokot przyjmuje do wiadomosci

Podpis osoby hospitowanej
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ROCZNY PLAN HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

ZAtACZNIK 3

Lp. | Tytut/Stopien Imie i Jednostka Podstawa Proponowany termin
nazwisko osoby organizacyjna hospitacji przeprowadzenia
hospitowane;j hospitacji (semestr

zimowy lub letni)

1

2

3

4

5

6

Sporzadzit

Miejsce, data
Ksztatcenia

Zatwierdzit

Miejsce, data

Pethomocnik ds. Jakosci

Dziekan
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ZAtACZNIK 4
REJESTR HOSPITACII ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
Lp. | Tytut/Stopien Imie | Jednostka Podstawa Skfad zespotu Data Data protokofu | Data uwag Data
i nazwisko osoby organizacyjna | hospitacji hospitacyjnego | przeprowadzenia whniesionych do | zatwierdzenia
hospitowanej osoby hospitacji protokotu protokotu przez
hospitowanej Dziekana
1
2
3
4
5
6
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