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WYKAZ DOKUMENTÓW SYSTEMU 
 

 

1 PROCEDURY 

 
Lp. Symbol Tytuł Wydanie/ 

Obowiązuje 
od dnia 

Ostatni 
przegląd 
dnia 

Wydania 
wycofane / 
Z dnia 
 

1 P.I JAKOŚĆ. Zapewnienie i doskonalenie jakości kształcenia. Incydenty. Ryzyko. 

Innowacje. Dokumentacja systemu. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

2 P.II KADRA. Zapewnienie jakości kadry naukowo-dydaktycznej oraz personelu 

administracyjnego. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

3 P.III PROGRAMY. Uruchamianie kierunku studiów i projektowanie programu kształcenia i 

planu studiów. Wycena efektów kształcenia oraz opracowanie sylabusów. 

Monitorowanie i aktualizacja programów kształcenia i planów studiów oraz efektów 

kształcenia i sylabusów. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

4 P.IV REKRUTACJA. Zasady kwalifikacji kandydatów na studia. Ustalanie limitów przyjęć. 

Proces rekrutacji. Uznawanie efektów uczenia się. Przenoszenie z innych kierunków i 

uczelni. Nostryfikacje. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

5 P.V ORGANIZACJA. Organizacja procesu kształcenia, organizacja roku akademickiego, 

planowanie zajęć. Wybór przedmiotów fakultatywnych. Monitorowanie spełnienia 

wymogów dotyczących minimum kadrowego. Dokumentowanie przebiegu studiów. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 
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Obsługa administracyjna. 

6 P.VI PROCES. Proces dydaktyczny. Praktyki i staże. Ocenianie studentów. Przechodzenie 

na kolejne okresy rozliczeniowe. Przygotowywanie pracy dyplomowej. Procedura 

antyplagiatowa. Egzamin dyplomowy. Weryfikacja osiągania założonych efektów 

kształcenia. Etyka w kształceniu. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

7 P.VII NAUKA. Prowadzenie działalności badawczej i rozwojowej. Transfer wiedzy i 

popularyzacja nauki. Studencki ruch naukowy. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

8 P.VIII INTERNACJONALIZACJA. Internacjonalizacja działalności. Oferta w językach obcych 

dla studentów polskich i cudzoziemców. Mobilność studentów, doktorantów, 

słuchaczy i pracowników. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

9 P.IX INTERESARIUSZE. Współpraca z otoczeniem społeczno-gospodarczym. Współpraca z 

innymi ośrodkami naukowymi w kraju i za granicą. Samorząd studencki i doktorancki. 

Samorząd pracowniczy. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

10 P.X ZASOBY. Zasoby do prac badawczych i rozwojowych oraz kształcenia. Środki wsparcia 

studentów, doktorantów i słuchaczy w obszarach: naukowym, dydaktycznym, 

administracyjnym oraz socjalnym. Osoby niepełnosprawne. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

11 P.XI INFORMACJA. System gromadzenia i analizowania informacji nt. jakości kształcenia. 

Promocja i publikowanie informacji nt. funkcjonowania Wydziału. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

12 P.XII OPINIE. Badania ankietowe opinii studentów, doktorantów i słuchaczy dotyczące 

oceny: zajęć, prowadzących i obsługi administracyjnej. Monitorowanie losów 

zawodowych absolwentów. Monitorowanie efektów kształcenia na rynku pracy. 

Badanie nakładów pracy studentów. Monitorowanie potrzeb edukacyjnych.  Opinie 

pracodawców i praktykodawców. Skrzynka jakości. Wirtualne Koło Jakości. Oceny 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 
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zewnętrzne. 

13 P.XIII DOKTORATY. Przeprowadzanie przewodów doktorskich. 2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

14 P.XIV HABILITACJE. Postępowania habilitacyjne. 2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

15 P.XV TYTUŁY NAUKOWE.  Przeprowadzanie przewodów o nadanie tytułu naukowego 

profesora. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

16 P.XVI NOSTRYFIKACJE. Przeprowadzanie nostryfikacji stopni i tytułów uzyskanych za 

granicą. 

2 / 24.02.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 
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WYKAZ DOKUMENTÓW SYSTEMU 
 

2 INSTRUKCJE 

 
Lp. Symbol Tytuł Wydanie/ 

Obowiązuje 
od dnia 

Ostatni 
przegląd 
dnia 

Wydania 
wycofane / 
Z dnia 
 

1 I.I.1 Instrukcja kancelaryjna 1 / 24.02.2015 24.02.2015  

2 I.II.1 Regulamin hospitacji zajęć dydaktycznych 1 / 26.11.2013 24.02.2015  

3 I.II.2 Regulamin oceny doktorantów 1 / 26.11.2013 24.02.2015  

4 I.IV.1 Regulamin przyjęcia na studia doktoranckie 1 / 26.11.2013 24.02.2015  

5 I.V.1 Informacja o zasadach i terminach deklaracji w sprawie przedmiotów do wyboru 1 / 26.11.2013 24.02.2015  

6 I.V.2 Przekładanie zajęć 1 / 26.11.2013 24.02.2015  

7 I.VI.1 Weryfikacja efektów kształcenia 1 / 26.11.2013 24.02.2015  

8 I.VI.2 Weryfikacja prac dyplomowych 1 / 26.11.2013 24.02.2015  

9 I.VI.3 Regulamin egzaminu dyplomowego na studiach pierwszego stopnia 2 /01.10.2015 24.02.2015 1 /26.11.2013 

10 I.VI.4.E Regulamin praktyk dla kierunku Ekonomia 2 / 01.10.2014 24.02.2015 1 /01.10.2013 

11 I.VI.4.Z Regulamin praktyk dla kierunku Zarządzanie 2 / 01.10.2014 24.02.2015 1 /01.10.2013 
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12 I.VI.4.L Regulamin praktyk dla kierunku Logistyka 2 / 01.10.2014 24.02.2015 1 /01.10.2013 

13 I.VI.4.F Regulamin praktyk dla kierunku Finanse i rachunkowość 2 / 01.10.2014 24.02.2015 1 /01.10.2013 

14 I.VI.4.T Regulamin praktyk dla kierunku Turystyka 2 / 01.10.2014 24.02.2015 1 /01.10.2013 

15 I.VI.5 Zasady składania prac magisterskich 1 / 01.10.2014 24.02.2015  

16 I.VI.6 Wymogi dotyczące prac na tytuł licencjata i zakres egzaminu licencjackiego 2 /01.10.2015 24.02.2015 1 /01.10.2014 

17 I.VI.7 Wymogi dotyczące prac na stopień magistra i organizacja egzaminu magisterskiego 1/ 01.10.2014 24.02.2015  

18 I.VI.8 Wytyczne dotyczące zapisu do grup seminaryjnych w systemie Ems 1/ 01.10.2014 24.02.2015  

19 I.VI.9 Wymagania dotyczące zaliczenia okresu studiów odbytych w ramach programów 

wymiany międzynarodowej 

1/ 01.10.2013 24.02.2015  

20 I.VIII.1 Zgłaszanie przedmiotów w językach obcych 1 / 01.10.2014 24.02.2015  

21 I.X.1 Przegląd zasobów 1 / 26.11.2013 24.02.2015  
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WYKAZ DOKUMENTÓW SYSTEMU 
 

 

3 FORMULARZE 

 

Lp. Symbol Tytuł Wydanie/ 
Obowiązuje 
od dnia 

Ostatni 
przegląd 
dnia 

Wydania 
wycofane 
/ Z dnia 

1 F.I.1 Wykaz dokumentacji 
1 / 24.02.2015 24.02.2015 

 

2 F.I.2 Wykaz zapisów systemu 
1 / 24.02.2015 24.02.2015 

 

3 F.I.3 Wykaz korespondencji  
1 / 24.02.2015 24.02.2015 

 

4 F.II.1 Hospitacja zajęć dydaktycznych. 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

5 F.II. 2 Ocena przedstawicieli praktyki gospodarczej prowadzących zajęcia ze studentami 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

6 F.III.1 Formularz zmiany sylabusa 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

7 F.IV.2 Wniosek o przeniesienie z WNE 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

8 F.IV.3  Wniosek o przeniesienie na WNE 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

9 F.V.1 Podanie o zmianę przedmiotu do wyboru 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

10 F.VI.1  Podanie o wpis warunkowy 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

11 F.VI.2  Podanie o powtarzanie semestru 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 
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12 F.VI.3  Podanie o wznowienie na studia 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

13 F.VI.4 Rezygnacja ze studiów 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

14 F.VI.5 Wniosek o urlop okolicznościowy 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

15 F.VI.6 Wniosek o urlop dziekański 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

16 F.VI.7 Podanie o dodatkowy termin zaliczenia poza sesją 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

17 F.VI.8 Podanie o egzamin komisyjny 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

18 F.VI.9  Wniosek o zatwierdzenie tematu pracy magisterskiej 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

19 F.VI.10  Wniosek o zmianę tematu pracy dyplomowej  
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

20 F.VI.11  Podanie o przedłużenie terminu złożenia pracy dyplomowej  
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

21 F.VI.12  Wniosek o dopuszczenie do obrony 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

22 F.VI.13  Karta egzaminacyjna, wymiana Erazmus 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

23 F.VI.14 Tłumaczenie na język polski wyników uzyskanych w programie Erazmus 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

24 F.VI.15 Karta porównań przedmiotów 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

25 F.VI.16 Karta uzgodnień 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

26 F.VI.17 Karta obiegowa 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

27 F.VI.18 Podanie o wydanie duplikatu legitymacji 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 
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28 F.VI.19 Podanie ogólne 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

29 F.VI.20 Wniosek o przedłużenie sesji 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

30 F.VI.21 Wniosek o zmianę formy studiów 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

31 F.VI.22 Wniosek o rozłożenie na raty czesnego 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

32 F.VI.23 Wniosek o zatwierdzenie tematu pracy licencjackiej 
1 / 26.11.2013 24.02.2015 

 

33 F.X.1 Kwestionariusz oceny zasobów 
1 / 24.02.2015 24.02.2015 

 

34 F.X.1  Ocena zajęć i prowadzących na studiach podyplomowych 
1 / 24.02.2015 24.02.2015 

 

35 F.X.2 Ocena obsługi administracyjnej 
1 / 24.02.2015 24.02.2015 

 

36 F.XII.3 Ocena nakładów pracy studentów 
1 / 24.02.2015 24.02.2015 

 

37 F.S Karta SYNABA – dokument nadzorowany przez Ośrodek Przetwarzania Informacji aktualna wersja na stronie 
http://www.nauka-polska.pl/ 

38 F.A Formularz SGGW ocena zajęć – dokument przyjęty uchwałą Senatu SGGW 2 -
2013/2014 

nadzorowane przez SGGW 

 

  


